
ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΟΣ ΠΙΝΑΚΑΣ ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΩΝ & ΕΥΘΥΝΩΝ
ΣΧΟΛΙΚΕΣ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΕΙΣ & ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΕΣ ΔΡΑΣΕΙΣ (ΦΕΚ 5237/τ. Β'/19-08-2026)

Φάση / Πεδίο Διευθυντής Σχολείου Σύλλογος Διδασκόντων Επιτροπές Αρχηγός Μετακίνησης Συνοδοί Εκπαιδευτικοί

ΦΑΣΗ 1
Συγκρότηση &
Ετήσιος
Προγρ/σμός

Αρχή σχολικού
έτους

• Συγκρότηση: Ορίζει με πράξη
του την ετήσια Τριμελή Επιτροπή
(εντός 15 ημερών) (Άρθρο 17) και
την έκτακτη Επιτροπή
Αξιολόγησης Προσφορών (Άρθρο
24).
• Προεδρία: Προεδρεύει στις δύο
Επιτροπές (Άρθρα 17, 24).

• Ετήσιος Σχεδιασμός:
Καταρτίζει τον
ετήσιο/τετραμηνιαίο
προγραμματισμό μετακινήσεων
στην αρχή του έτους (Άρθρο 14).
• Ορισμός μελών: Ορίζει τα
εκπαιδευτικά μέλη της Τριμελούς
(Άρθρο 17) και της Επιτροπής
Αξιολόγησης (Άρθρο 24).

• Τριμελής (Ετήσια): Συντονίζει
και υλοποιεί όλες τις
εκπαιδευτικές δράσεις που
απαιτούν μεταφορικό μέσο (Άρθρο
17).
• Συνεργασία: Λαμβάνει
προτάσεις από το 15μελές και τον
Σύλλογο Γονέων (Άρθρο 17).

Δεν έχει οριστεί ακόμη για το
έτος.

Δεν έχουν οριστεί ακόμη για το
έτος.

ΦΑΣΗ 2
Προετοιμασία &
Έγκριση

10-20 ημέρες
πριν

• Διοικητικός Έλεγχος: Ελέγχει
όρια συμμετοχής, δηλώσεις
γονέων και καταστάσεις (Άρθρο
16).
• Φάκελος Έγκρισης: Υποβάλλει
δικαιολογητικά στη Διεύθυνση
Δ.Ε. (5 ημέρες πριν για
εσωτερικό, 15 ημέρες για
εξωτερικό) (Άρθρο 16).
• myschool: Καταχωρίζει τις
πολυήμερες δράσεις (Άρθρο 17).
• Δημοσιότητα: Αναρτά την
πρόσκληση ενδιαφέροντος στην
ιστοσελίδα (Άρθρο 17).

• Απόφαση Μετακίνησης:
Λαμβάνει αιτιολογημένη απόφαση
(10 ημέρες πριν για μονοήμερες,
20 ημέρες για διανυκτέρευση)
(Άρθρο 15).
• Ορισμοί: Ορίζει Αρχηγό,
συνοδούς, αναπληρωματικούς,
ημερομηνίες, αναλυτικό
πρόγραμμα (Άρθρο 15).

• Τριμελής: Αναρτά πρόσκληση
ενδιαφέροντος, ελέγχει τις
προσφορές (για μονοήμερες)
(Άρθρα 17, 23).
• Αξιολόγησης: Αξιολογεί τις
τουλάχιστον 3 προσφορές,
επιλέγει ανάδοχο,
συντάσσει/αναρτά πρακτικό,
εξετάζει ενστάσεις (3 ημέρες)
(Άρθρο 24).

• Άδειες Χώρων: Μεριμνά (με
την Τριμελή) για λήψη αδειών
λειτουργίας των χώρων υποδοχής
(Άρθρο 14).
• Δηλώσεις: Παραλαμβάνει τις
υπεύθυνες δηλώσεις γονέων
(Άρθρο 20).

• Παιδαγωγική Προετοιμασία:
Προετοιμάζει οργανωμένα τους
μαθητές (Άρθρο 3).
• Ιατρικός Έλεγχος: Μελετά τις
ιατρικές ανάγκες, αλλεργίες και
ειδικές διατροφές των μαθητών
(Άρθρο 19).



ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΟΣ ΠΙΝΑΚΑΣ ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΩΝ & ΕΥΘΥΝΩΝ (Συνέχεια)

Φάση / Πεδίο Διευθυντής Σχολείου Σύλλογος Διδασκόντων Επιτροπές Αρχηγός Μετακίνησης Συνοδοί Εκπαιδευτικοί

ΦΑΣΗ 3
Υλοποίηση &
Μεταφορά

Κατά τη δράση

• Έλεγχος Τροχαίας:
Ενημερώνει εγγράφως την
Τροχαία και αποστέλλει
ηλεκτρονικά τα έγγραφα του
οχήματος/οδηγού (3 ημέρες πριν)
(Άρθρο 25).
• Σύμβαση: Υπογράφει το
ιδιωτικό συμφωνητικό με το
γραφείο (Άρθρο 24).

• Λεπτομέρειες: Καθορίζει χώρο
εκκίνησης/άφιξης, τροποποιεί
χρονικά όρια αν χρειαστεί (Άρθρο
25).
• Γονείς: Εγκρίνει συμμετοχή έως
2 μελών του Συλλόγου Γονέων
(Άρθρο 15).

• Αξιολόγησης: Ελέγχει τα
δικαιολογητικά του αναδόχου
(ποινικά μητρώα προσωπικού,
ασφάλειες κ.λπ.) πριν την
υπογραφή της σύμβασης (Άρθρα
23, 24).

• Καταλληλότητα: Ελέγχει την
καταλληλότητα των χώρων
διαμονής/εστίασης (Άρθρο 14).
• Σήμανση: Φροντίζει για την
πινακίδα «Σχολική Εκδρομή» στα
λεωφορεία (Άρθρο 25).
• Επίβλεψη: Επιβλέπει τα όρια
ταχύτητας (Άρθρο 25) και την
τακτοποίηση στα δωμάτια (Άρθρο
19).
• Πρόγραμμα: Ευθύνεται για την
αυστηρή τήρησή του (Άρθρο 25).

• Συστηματική Επίβλεψη:
Επιβλέπει συνεχώς τους μαθητές
σε όλες τις φάσεις (Άρθρο 19).
• Ασφάλεια: Λαμβάνει μέτρα
προστασίας και αποτροπής
πρόκλησης βλάβης σε τρίτους
(Άρθρο 19).
• Μεταφορά: Επιβλέπει τα όρια
ταχύτητας (Άρθρο 25) και την
τακτοποίηση στα δωμάτια (Άρθρο
19).

ΦΑΣΗ 4
Διαχείριση
Συμπεριφοράς
& Συμβάντων

Κατά τη δράση

• Διοικητική Συνδρομή:
Παρέχει υποστήριξη από το
σχολείο σε περίπτωση σοβαρών
συμβάντων.

• Παιδαγωγικά Μέτρα:
Αποφασίζει εκ των υστέρων για
παιδαγωγικά μέτρα ή αποκλεισμό
μαθητή (Άρθρα 15, 21).

Δεν εμπλέκονται άμεσα κατά τη
διάρκεια.

• Καταγραφή/Βίντεο:
Διαχειρίζεται συσκευές μη
εξουσιοδοτημένης καταγραφής
(ζητά απενεργοποίηση, φυλάσσει
και παραδίδει στον γονέα) (Άρθρο
19).
• Αποκλεισμός: Κρίνει αν
μαθητής παρακωλύει την εκδρομή
και διατάσσει την άμεση
επιστροφή του με έξοδα του
γονέα (Άρθρο 20).
• Έκτακτη Ανάγκη: Απευθύνεται
στις αρχές (εσωτερικό) ή
πρεσβείες/προξενεία/Συντονιστή
(εξωτερικό) (Άρθρο 25) έχοντας
μαζί του τα στοιχεία τους.

• Καθοδήγηση: Καθοδηγούν
τους μαθητές για αποφυγή
κινδύνων (Άρθρο 19).
• Καταγραφή: Διαχειρίζονται
συσκευές μη εξουσιοδοτημένης
καταγραφής (απενεργοποίηση,
φύλαξη) (Άρθρο 19).
• Επίβλεψη: Παρεμβαίνουν
άμεσα σε επικίνδυνες
συμπεριφορές (Άρθρο 21).

ΦΑΣΗ 5
Αποτίμηση,
Έκθεση &
Αρχειοθέτηση

Μετά την
επιστροφή

• Παραλαβή: Παραλαμβάνει την
έκθεση αποτίμησης (Άρθρο 16).
• Τήρηση Αρχείου: Φυλάσσει τις
δηλώσεις/καταστάσεις (έως
τέλος επόμενου έτους) (Άρθρο 16,
20) και τον φάκελο εκδρομών με
διανυκτέρευση (για 2 έτη) (Άρθρο
24).

• Απασχόληση: Αποφασίζει για
το ειδικό ωρολόγιο πρόγραμμα
των μαθητών που παρέμειναν στο
σχολείο (Άρθρο 3).
• Erasmus+: Εγκρίνει την είσοδο
ξένων ομάδων στο σχολείο
(Άρθρο 12).

Δεν εμπλέκονται μετά το πέρας
της δράσης.

• Τελική Έκθεση: Συντάσσει με
τους συνοδούς συνοπτική έκθεση
αποτίμησης και την υποβάλλει
στον Διευθυντή (κοινοποιώντας
τη στη Διεύθυνση Δ.Ε.) (Άρθρο
16).

• Έκθεση Αποτίμησης:
Συνεργάζονται με τον Αρχηγό για
τη σύνταξη της τελικής έκθεσης
αποτίμησης της εκδρομής (Άρθρο
16).

ΚΡΙΣΙΜΕΣ ΘΕΣΜΙΚΕΣ ΕΠΙΣΗΜΑΝΣΕΙΣ (ΦΕΚ 5237/τ. Β'/19-08-2026):
• Αναλογίες Συνοδών: Ορίζεται αυστηρά 1 συνοδός ανά 25 μαθητές για το εσωτερικό και 1 συνοδός ανά 20 μαθητές για το εξωτερικό (Άρθρο 15). Ο Αρχηγός δεν προσμετράται
στην αναλογία (Άρθρο 15).
• Σ.Μ.Ε.Α.Ε.: Απαιτείται συμμετοχή τουλάχιστον του 50% των μαθητών (Άρθρο 3), κατ' ελάχιστον 1 συνοδός ανά τμήμα (Άρθρο 15) (με δυνατότητα αύξησης), και επιτρέπεται συνοδεία
από ενήλικο πρόσωπο που διαθέτει η οικογένεια με δική της δαπάνη (Άρθρο 15).
• Ωράριο Μετακίνησης: Η οδική αναχώρηση δεν επιτρέπεται πριν από τις 06:00 π.μ. και η επιστροφή πρέπει να γίνεται το αργότερο έως τις 22:00 μ.μ. (Άρθρο 25) (εξαιρούνται
σιδηροδρομικά, πλωτά ή εναέρια μέσα κατόπιν απόφασης Συλλόγου (Άρθρο 25)).
• Ποινικός Έλεγχος Τουριστικών Γραφείων: Η Επιτροπή οφείλει να ελέγχει ότι ο εκπρόσωπος και το προσωπικό του γραφείου (συμπεριλαμβανομένων των οδηγών) δεν έχουν
καταδικαστεί για ενδοοικογενειακή βία, εμπορία ανθρώπων, ναρκωτικά ή άλλα σοβαρά αδικήματα (Άρθρα 22, 23, 24).


